平顶山学院办理因公出国（境）手续流程
年底向省外办申报次年因公出国（境）计划（教学科研人员按照相关文件执行）

拟出访前3个月，准备出访人员相关材料，出访人员填写校内因公出国（境）审批表，学校出具出国（境）请示，报送省教育厅

待教育厅批准后，到省外办提交材料，办理任务批件或任务确认件

任务批件或确认件下达后，办理政审材料，准备申办护照或者赴港澳通行证等相关材料

到省外办出国办证大厅递交相关材料，办理护照或者赴港澳通行证

到省外办出国办证大厅领取护照或者港澳通行证

到省外办出国办证大厅递交签证材料，等待签证


到省外办出国办证大厅领取签证


出                   访

入境后7天内到省外办出国办证大厅上交护照或者港澳通行证

入境后一个月内到省外办出国办证大厅上交因公出国（境）信息反馈表、出访考察报告









